Samenvatten van een tekst

1. Het hoofdonderwerp

Waar gaat de tekst over? Je moet dit in enkele
woorden of in een korte zin kunnen
samenvatten. Het onderwerp van een tekst is
vaak een probleem, een stelling of een vraag.

2. De hoofdgedachte

Wat wil de (schrijver van de) tekst duidelijk
maken? Wat zegt hij/zij over het onderwerp?
Bekijk hiervoor goed de inleiding en het slot.

De hoofdgedachte (be-)schrijf je in één lange
zin. (Eigenlijk is dit een superkorte samenvatting
van de tekst.)

3. Tekstdoel

Informeren/overtuigen/amuseren? Het doel van
de tekst bepaalt hoe je deze kunt opvatten.

4. Deelonderwerpen

Een tekst heeft één hoofdonderwerp en is
verdeeld in meerdere deelonderwerpen. Elk
deelonderwerp wordt in één of meerdere
alinea’s besproken. Ga op zoek naar de
kernzinnen van alinea’s om je deelonderwerpen
te bepalen.

5. Uitspraken bij deelonderwerpen

Welke informatie bij de deelonderwerpen kan
niet gemist worden? Probeer een
hoofdgedachte bij een deelonderwerp te
formuleren, zoals je dat ook bij de hele tekst
deed.

6. Maak van de voorgaande
punten één geheel.

Is je samenvatting representatief voor de tekst
die je samengevat hebt? Ofwel: is het een korte
tekst die de oorspronkelijke tekst kan
vervangen?

NB. in een samenvatting laat je weg: details, voorbeelden, anekdotes, uitweidingen en

herhalingen.




